
Contrato:

Contratista:

Objeto:

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminación:

Periodo del Informe:

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 4211200-706-2025.

HEIDELBERG COLOMBIA S A S

Prestar el servicio especializado de mantenimiento preventivo y correctivo, incluido el suministro e
instalación de repuestos, para las máquinas marca Heidelberg y Polar Mohr y sus componentes, en
funcionamiento en la Subdirección de Imprenta Distrital de la Secretaría General de la Alcaldía
Mayor de Bogotá, D.C.

4 de julio de 2025

15 de junio de 2026

Desde el 16 de marzo de 2026 hasta el 30 de abril de 2026

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Elaborar diagnóstico de cada una de las
máquinas, herramienta que configura la
base
para la elaboración del cronograma de
trabajo

Coordinar con ella Supervisor(a) del
contrato el cronograma de trabajo para
los
mantenimientos preventivos, con la
debida
programación de los tiempos en que
deba
detenerse el funcionamiento de las
máquinas,
sin que ello afecte la producción de la
Imprenta
Distrital
Elaborar y presentar informes mensuales
de
los servicios prestados de los
mantenimientos
preventivos y correctivos, reencauche de
rodillos, afilado de cuchillas y/o suministro
de
repuestos, incluyendo soportes del
reemplazo
de repuestos cuando aplique y las
respectivas
evidencias.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S elaboró el
diagnóstico de las máquinas, después de
realizado el diagnostico se soportó mediante
documento formal.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S coordinó
juntamente con la supervisión del contrato
y/o quien ésta designó, el cumplimiento al
cronograma de trabajo, atendiendo la
debida programación de los períodos de
tiempo de las actividades de mantenimiento
sin verse afectada la producción de la
Imprenta Distrital.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S entrega el
presente informe de ejecución contractual
mensual donde se relacionan las ordenes de
servicio y las remisiones de suministro de
repuestos a las siguientes máquinas
intervenidas:
EQUIPOS DE IMPRESIÓN Y ACABADOS:
SM 74-4 #627568
GTO 52-2 #719698
GTO 52-ZP #693897
PLEGADORA STHAL #01224
GUILLOTINA POLAR 115E #7032092

Justificacion PRORROGA 02
ADICION  01 Cto 4211200-706-2025

Acta de Inicio contrato 706-2025-
JES

CRONOGRAMA SEGUIMIENTO 2026

Remisión 3876-26
Remision 3877-26
Remision 60871

(archivo OSTs_firmadas)
OST 25085
OST 25130
OST 25133
OST 25158
OST 25163
OST 25100
OST 25129
HFE 23166
NOTA: se emite 
Nota Credito: NC-J021-417000 por
valor de $232.050 pesos IVA incluido
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Prestar el servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo para las máquinas
marca Heidelberg yo Polar Mohr junto con
todos sus componentes.

Realizar el respectivo cambio de aceite a
las máquinas durante la ejecución del
contrato, el suministro de aceite para
realizar
el cambio estará a cargo del contratista
Prestar el servicio de reencauche de
rodillos
en los sistemas de entintado y/o
humectación
y/o afilado de cuchillas de las maquinas
con
las acciones que esto conlleve para el
correcto
funcionamiento de estas, cuando así sea
requerido.
Cotizar los repuestos, insumos y
consumibles, entre otros, que se requieran
para el correcto funcionamiento de las
máquinas marca Heidelberg y/o Polar
Mohr, y
solicitar aprobación por el/la Supervisor(a)
del
contrato de estos antes de efectuar la
entrega
e instalación respectiva.

Solicitar al/la Supervisor(a) del contrato,
autorización para el suministro e
instalación de
repuestos.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S ejecutó las
actividades de mantenimiento preventivo y
correctivo para las máquinas objeto del
contrato de acuerdo con cronograma
aprobado y según necesidades de
reparación detectadas.

En el periodo de ejecución NO se requirió
cambio de aceite en ninguno de los equipos
de impresión o acabado objeto del contrato.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S en la ejecución
del objeto contractual detectó la necesidad
de afilado de cuchilla de corte para la
guillotina POLAR 115E
HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S, entregó la
cotización por concepto de afilado de
cuchillas para la Guillotina POLAR 115E
necesarios para garantizar el correcto
funcionamiento de las máquinas.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S, entregó las
cotizaciones de los repuestos, insumos y
consumibles necesarios para garantizar el
correcto funcionamiento de las máquinas, las
cuales fueron aprobadas por la supervisora
del contrato mediante correos electrónicos.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S solicitó
mediante correo electrónico aprobación a la
supervisora para suministrar el repuesto de
acuerdo a la cotización presentada La
supervisora del contrato dio Aprobación que

sobre la factura HFE 23166
correspondiente a 1 hora de
Servicio tecnico que quedó mal
sumada las horas al momento del
cierre de la OST 25133.

horas totales de la OST, 16.5

(archivo OSTs_firmadas)

OST 25085
OST 25130
OST 25133
OST 25158
OST 25163

Registro fotográfico.pdf

N/A

Cot-ST-3876-26
Cot-ST-3877-26

Remisión 3876-26
Remision 3877-26

RP-57141
RP-57197
RP-57339
RP-57348
RP-57089
RP-56915
RP-56903

NOTA: Las cotizaciones 57089-
56915-56903, repuestos cotizados
en meses anteriores pero
entregados con esta remisión

e-mail aprobaciones:
Aprobación RP 57141
Aprobación RP 57197
Aprobación RP 57339
Aprobación RP 57089
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Suministrar todos los repuestos, insumos y
consumibles, de acuerdo con las
normalidades establecidas, para el
correcto
funcionamiento de las máquinas marca
Heidelberg y/o Polar Mohr y sus
componentes,
así como realizar la respectiva instalación
de
estos, en los términos acordados en el
presente contrato, en los Anexos y en la
propuesta presentada por el contratista.
Los
repuestos que sean suministrados por el
contratista serán nuevos y originales,
aclarando que estos no podrán ser
remanufacturados o de segunda.
Realizar pruebas de funcionamiento al
equipo, cada vez que se suministre e
instale
un repuesto.

Efectuar el mantenimiento correctivo del
equipo sin costo alguno para LA
SECRETARÍA GENERAL de presentarse una
falla derivada de la instalación de un
repuesto
por parte del CONTRATISTA

Presentar un informe diagnostico final de
las maquinas, en el que por lo menos
precise
de forma independiente por cada
máquina lo
siguiente: Mantenimientos realizados
durante
la ejecución del contrato, repuestos
instalados,
proyección de mantenimientos y cambios
de
repuestos requeridos para el correcto
funcionamiento de la máquina, entre

quedó evidenciada en correo electrónico.

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S suministró los
repuestos, insumos y elementos necesarios
para el desarrollo de las actividades y
garantizar la operación de las maquinas con
normalidad, Los repuestos suministrados e
instalados son nuevos y originales.

Se realiza pruebas de paso de papel para
evaluar el funcionamiento del equipo SM 74-
4, GTO 52-2, GTO ZP, Guillotina POLAR y
Plegadora Sthal entregando en correcto
funcionamiento el equipo después de
instalados los repuestos.
HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S prestará el
servicio de Garantía sin costo adicional para
la Imprenta Distrital ocasionadas por el
servicio técnico y siguiendo las condiciones
pactadas entre las partes si hubiera lugar
como consecuencia a la ejecución de los
mantenimientos.
En la ejecución de este periodo SI se efectuó
garantía en la máquina derivado de fallas en
la instalación de repuestos por parte del
contratista. 

Esta actividad será realizada dentro de la
presentación del informe final en el marco de
ejecución del contrato.

Aprobación RP 56915
Aprobación RP 56903

Remision 60871

HFE 23168

OST 25085
OST 25130
OST 25133
OST 25158
OST 25163

OST 25100
OST 25129

N/A
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

otros que
sean especificados por el supervisor
Cumplir y atender los requerimientos que
le sean realizados con motivo de las
garantías
de servicio establecidas en el Anexo
Técnico.
Cumplir con lo establecido en el Anexo
Técnico del contrato.

Las demás que sean requeridas por el
supervisor en el marco del objeto del
contrato

Durante la ejecución del contrato a la fecha
SI se generó solicitud de servicio por garantía
en la maquina Plegadora Stahl

HEIDELBERG COLOMBIA S.A.S, cumplió con
las condiciones técnicas y demás
especificaciones y obligaciones estipuladas
en el anexo contractual a través de los
anexos listados en este informe.

en el marco de la ejecución del contrato
durante el periodo de reporte se presentaron
solicitudes adicionales.
La supervisión por intermedio del Abogado
Contratista solicitó la necesidad de adelantar
una modificación y solicitud al contrato

OST 25100
OST 25129

Remisión 3876-26
Remision 3877-26
Remision 60871
OST 25085
OST 25130
OST 25133
OST 25158
OST 25163
OST 25100
OST 25129

HFE 23166
Cot-ST-3876-26
Cot-ST-3877-26

RP-57141
RP-57197
RP-57339
RP-57348
RP-57089
RP-56915
RP-56903

HFE 23168

Acta seguimiento contrato
Heidelberg

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.

Cordialmente

HEIDELBERG COLOMBIA S A S
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

830044682

Vº  Bº  Interventor(es)
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